Zalacznik nr 1

do zarzadzenia

Wojta Gminy Wilga

Nr 64/2023 z dnia 27 wrzesnia 2023 r.

Wojt Gminy Wilga
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wilga
ul. Warszawska 38, 08-470 Wilga
ds. ochrony srodowiska i gospodarki komunalnej
Urz¢du Gminy w Wildze

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

sporzadzanie wnioskow o wycinke drzew ikrzewdw zterenéw bedacych wlasnoscig
gminy,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wycinki drzew i krzewdw,
udostepnianie informacji o srodowisku zgodnie z ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. prawo
Ochrony Srodowiska (Dz. U. 2022 r., poz. 2556 z pdzn. zm.),

gromadzenie danych dotyczacych stanu $rodowiska w gminie i opracowywanie
stosownych programoéw i analiz,

prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z wydaniem decyzji i zezwolen
w zakresie ochrony $rodowiska,

prowadzenie  postgpowan administracyjnych dot. decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach w tym:

a. przygotowywanie informacji i zawiadomien zwigzanych z procesem wydania decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach,

b. przygotowanie wystapien o uzgodnienia srodowiskowych uwarunkowan realizacji
przedsiewziecia do wlasciwych organdw,

c. przygotowanie wystapien o opini¢ do wlasciwych organow,

8. nadzér nad realizacja Gminnego Programu Ochrony Srodowiska oraz Programu

Usuwania Azbestu i Programu Gospodarki Niskoemisyjnej,

9. wykonywanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisoOw o ochronie srodowiska

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
20.

w zakresie objetym wlasciwoscig organu,

prowadzenie ewidencji oczyszczalni przydomowych, szamb i ich kontrola,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat,

opieka nad miejscami pamigci narodowej,

tworzenie i nadzor nad utrzymaniem terendw zielonych,

sporzadzanie opinii 1 uzgodnien w sprawach dotyczacych poszukiwania tub
rozpoznawania zldz kopalin oraz udzielania koncesji na wydobycie 216z i kopalin,
prowadzenie spraw z zakresu prawa wodnego,

sprawozdawczos$¢ w zakresie: emisyjnosci, optat za korzystanie ze srodowiska, zakupu i
zuzycia paliw, sktadane w imieniu gminy oraz jednostek organizacyjnych, Krajowego
programu oczyszczania Sciekow komunalnych;

dbatos¢ o promocj¢ wiedzy ekologicznej na terenie Gminy Wilga.

udzial w komisjach i mediacjach w sprawie szkdd rolnych powstatych na skutek
zywioldéw i wyrzadzone przez zwierzyne lesna;

praca w terenie: realizacja zadan wiaze si¢ z pracg w terenie, dokonywaniem ogledzin i
pomiaréw z zakresu powierzonych obowigzkow;

prowadzenie spraw zwigzanych z lokalami mieszkalnymi i dzierzawami;

wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajgcych
z polecen lub upowaznien Wajta i Sekretarza.



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w budynku Urzedu i poza nim. Budynek niedostosowany dla osob niedowidzacych i
niewidzacych. Budynek, ciggi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej poruszanie si¢
woézkiem inwalidzkim. Toalety niedostosowane do poruszania si¢ wozkiem inwalidzkim.

Stanowisko pracy

Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, przemieszczaniem si¢ wewnatrz
budynku i w terenie oraz bezposrednig i telefoniczng obstugg klienta. Na stanowisku
pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym.

Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem urze¢dniczym.:

1. obywatelstwo polskie, (lub obywatelstwo Unii Europejskiej, obywatelstwo innych panstw,

ktérym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego

przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; osoba
nieposiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiadaé znajomos$¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej),

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne

przestgpstwo skarbowe,

6. znajomos$¢ przepiséw ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, prawo zamoéwien publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o planowaniu przestrzennym,

7. obstuga komputera oraz programéw biurowych.

S0 g Enis

Wymagania dodatkowe nieobligatoryjne zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym.:

e znajomos¢ przepiséw prawnych regulujgcych ustrdj i kompetencje samorzadu
gminnego , w szczegdlnosci:
— ustawa o samorzadzie gminnym,
— ustawa o pracownikach samorzadowych,
— kodeks postgpowania administracyjnego,
— ustawa o finansach publicznych,
— ustawa o dostepie do informacji publicznej;

e wiedza z zakresu ustaw oraz aktow wykonawczych do ustaw, w szczegdlnosci:
- o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
- prawo zamdwien publicznych,

¢ znajomos$¢ Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych,

e znajomos¢ dokumentdw okreslajacych strukture organizacyjng Urzedu;

¢ umiejetnos¢ prawidlowego redagowania pism urzedowych;

e wyksztalcenie wyzsze

e umiejetnosé¢ odnajdywania informacji pomocniczych przy realizowaniu powierzonych
zadan;

e komunikatywnos$¢;



e umiej¢tnos¢ przekazywania informacji w sposob jasny, precyzyjny i zwigzly.

e umiejetnos¢ planowania i1 organizacji pracy; _

e postawa etyczna — wykonywanie obowigzkow w sposob uczciwy oraz nie budzgcy
podejrzeni o stronniczos¢ i interesownosc;

e posiadanie cech osobowosciowych: rzetelnos¢, doktadnosé 1 odpowiedzialnosé.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: W miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) kwestionariusz osobowy,

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajace staz zawodowy,

4) oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

5) os$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

7) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$é w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj.Dz. U.z2022r.,
poz. 530 z p6zn. zm.),

8) podpisana klauzula informacyjna.

Wszystkie skladane dokumenty w postaci ich kserokopii nalezy potwierdzi¢ na zgodno$é¢ z
oryginalem przez kandydata.

Osoby zainteresowane prosimy o skiadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescia
ogloszenia osobiscie w kancelarii Urzedu Gminy Wilga pok. nr 1 w godzinach pracy urzedu
lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres:

Urzad Gminy Wilga
ul. Warszawska 38
08-470 Wilga

z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko ds. ochrony $rodowiska i gospodarki komunalnej”
w terminie do dnia 10.10.2023 roku o godziny 15.00.




